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           ПАСПОРТ УЧЕБНОГО КАБИНЕТА № 2-09      

 
 

1. Ф. И. О. заведующего кабинетом:    Гафнер Ольга Александровна 

 

2. Ф. И. О. учителей, работающих в кабинете:  Гафнер О.А.    
 

 

                                        Режим работы кабинета 2-09                                                       

 

                                              с 8.00 до 14.00 

 

5. Параллели, для которых оборудован кабинет: 5-11 классы.  
  

6. Площадь кабинета: 50 кв. м. 
 

7. Число посадочных мест: 20. 
 

 

Оценка состояния кабинета 
 

Учебный год Оценка состояния кабинета 

август январь май 

2019-2020 «5» «5» «4» 

2020-2021 «5» «5» «5» 

2018-2019 «5» «  » « » 

 

Соблюдение в кабинете 

 
№ п/п 2019-2020 2020-2021 2021-2022 

 

1. Проверка техники 
Безопасности 

 

 

Удовл. 
 

Удовл. 
 

Удовл. 

 

2. Санитарно-

гигиенических 
норм: 
 

- освещенность; 
 

- состояние мебели; 
 

- состояние кабинета в 
целом (пол, стены, 
окна). 

 

 

 

 

 

 

Удовл. 
 

Удовл. 
 

Удовл. 

 

 

 

 

 

Удовл. 
 

Удовл. 
 

Удовл. 

 

 

 

 

 

Удовл. 
 

Удовл. 
 

Удовл. 



 

 

Занятость кабинета № 2-09 на 1-4 четверть 

 
Дни недели Время деятельности кабинета 

понедельник 8.00-14.00 

вторник 8.00-14.00 

среда                               8.00-14.00 

четверг 8.00-14.00 

пятница 8.00-14.00 

  

 

 

 

 

Перспективный план развития кабинета 
 

 

№ 
п/п 

 

Что планируется 

 

Сроки 

 

Ответственный 

 

Результат 

 

1. 

 

Сделать косметический 
ремонт в кабинете. 

2021г. Заведующий 
кабинетом 

Выполнено 

2. Оформить заднюю стену 
кабинета.  

2021г.  Заведующий 
кабинетом 

Выполняется 

3. Наладить мини-сцену (у 
доски) 

2021г. Заведующий 
кабинетом 

Выполнено 

4. Ежегодно разрабатывать 
наглядно-дидактический 
материал. 

2021-2022г. Заведующий 
кабинетом 

Пополняются 
папки наглядно-

дидактическим 
материалом 

5. Ежегодно оформлять    
классный уголок.  

2021г. Заведующий 
кабинетом 

Выполняется 

7. Оформить стенд к 
государственной 
(итоговой) аттестации 
ОГЭ. 

2020-2021г. Заведующий 
кабинетом 

Выполнено 

8. Пополнить поурочные 
комплексы таблицами по 
русскому языку и 
литературе.  
 

2021г. Заведующий 
кабинетом 

Выполняется 

9 Новый шкаф для книг с 
полками и стеллажами.  

2021 г. Заведующий 
кабинетом 

Выполнено 

10 Электронная доска 2020-2021г. Администрация 
школы 

Выполнено 

11. Прикрепить проектор на 
потолок, поставить 
компьютер на стол 
учителя и провести 

2021-2022 Администрация 
школы и родители. 

Выполняется 



провода. 

12.  Новый принтер  2020-2021г. Администрация 
школы 

Выполнено 

13. ЦОРы по русскому языку 
и литературе  для 5-9 кл., 
10-11 кл.  

2021--2022г. Заведующий 
кабинетом 

Выполняется 

14.  Программное 
обеспечение (тестовые 
программы по русскому 
зыку). 
 

2021-2022г. Администрация 
школы, 

заведующий 
кабинетом 

Выполняется 

15.  Лингвистические 
словари.   

2021--2022г. Администрация 
школы, 

библиотекарь 

Выполняется 

 

 

 

16. Жалюзи на три окна 2018-2019г Родители  

Выполнено 

 

 

План                                                                  
работы кабинета № 2-09   на 2020-2021 учебный год                       

 
 

№ 
п/п 

 

Что планируется 

 

Сроки 

 

Отметка об 
исполнении 

 

1. Подготовить кабинет русского языка к 
новому учебному году. 

Август выполнено 

2. Пополнить поурочные комплексы и 
наглядно-дидактический материал. 

Сентябрь выполняется 

3. Подготовить творческие работы к 
выставке.  

Октябрь  

4. Создать новые папки: «Серебряный век 
русской поэзии», «Биографии писателей 
20 века», «Творчество А.Платонова», 
«Подготовка к ВПР и ККР, ОГЭ и ЕГЭ   
по русскому языку». 

Ноябрь выполнено 

5. Подготовить творческие работы «Отзыв 
о прочитанной книге».  

Декабрь  

6. Корректировка учебных программ по 
русскому языку и литературе.  

Январь выполняется 

7. Подготовить  проектные работы для 
выставки.  

Февраль  

8. Оформить стенд «Готовимся к ГИА».  Март  

9. Обновить портреты русских писателей.  Апрель  

10. Подготовить кабинет к ремонту. Май  

     

 



 

Опись имущества и документации кабинета  № 2-09  
 

№ п/п Наименование имущества Количество 

1.  Учительский стол 1 

2.  Учительский стул 1 

3.  Внутренний шкаф  1 

4.  Парты двухместные 10 

5.  Стулья ученические 20 

6.  Шкафы 3 

7.  Доска 1 

8.  Ящик для хранения печатных пособий 4 

9.  Жалюзи 3 

10.  Компьютер  1 

11.  Мультимедиа проектор  1 

12.  Электронная доска 1 

13.  Принтер 1 

14.  Таблицы 12 

15.  Стенды 1 

16.  Папки с наглядным материалом  5 

17.  Часы 1 

18.  Колонки 2 

 
 

УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ И СПРАВОЧНАЯ ЛИТЕРАТУРА 

 

1. Справочники.  Программы 
№ 
п/п 

Название Автор Издательство Год 
издания 

Количе
ство 

экземп
ляров 

1. Русский язык. Программы 
для общеобразовательных 
учреждений.  

Разумовская 
М.М.  

«Дрофа»,  2020г. 1 

2. Программы 
общеобразовательных 
учреждений. Литература 5 
– 11 классы.  

Под редакцией 
В.Я. Коровиной 

 М. 
«Просвещение»  

2020г. 1 

 

 

 

   2. Энциклопедии и словари 
№ 
п/п 

Название Автор Издательство Год 
издания 

Количество 
экземпляров 

1. Орфографический 
словарь  

Д.Н.Ушаков, 
С.Е. Крючков 

М:. 
«Просвещение» 

2010 г. 1 

2. Школьный 
фразеологический 
словарь русского 

В.П. Жуков, 
А.В. Жуков 

М:. 
«Просвещение» 

2019г. 1 



языка 

3. 

 

Школьный 

грамматико- 

орфографический 
словарь русского 
языка 

 

Б.Т. Панов,  
А.В. Текучѐв 

 

М: 
«Просвещение» 

 

1999г. 
 

         1 

 

4. 

 

Школьный словарь 
иностранных слов 

В.В. Одинцов 

 

М: 
«Просвещение» 

1999г. 
 

       5 

 

5. 
 

Школьный толковый 
словарь. 

 М: 
«Просвещение» 

 

2011г.          1 

                               

 

 

 

 

 

 

 

                            3. Методические и учебные пособия     

№ 
п/п 

Название Автор Издательство Год 
издания 

Количество 
экземпляров 

1. Русский язык. 
Поурочные планы. 
6кл. По программе 
М.М. Разумовская 

Финтисова 
О.А. 

«Учитель», 
Волгоград 

2020 г. 1 

2. Русский язык. 
Поурочные планы. 
7кл. По программе 
М.М. Разумовская 

Финтисова 
О.А. 

 

«Учитель», 
Волгоград 

 

2019г. 1 

3. Русский язык. 
Поурочные планы. 
8кл. По программе 
М.М. Разумовская 

Финтисова 
О.А. 

 

«Учитель», 
Волгоград 

 

2020г. 1 

4. Русский язык. 
Поурочные планы. 
9кл. По программе 
М.М. Разумовская 

Финтисова 
О.А. 

 

«Учитель», 
Волгоград 

 

2020 г. 1 

5. Методические 
рекомендации. 

Русский язык 6кл. 

М.М. 
Разумовская 

«Дрофа», 
Москва 

2020г. 1 

6. Методические 
рекомендации. 

Русский язык 7кл. 

М.М. 
Разумовская 

«Дрофа», 
Москва 

2020г. 1 

7. Методические 
рекомендации. 

М.М. 
Разумовская 

«Дрофа», 
Москва 

2020г. 1 



                                

                     

 

4. Альбомы  
 

№ 
п/п 

Название Автор Издательство Год 
издания 

Количество 
экземпляров 

1. «А.С.Пушкин» Баранская Н.В. М: 
«Просвещение» 

1999г. 1 

Русский язык 8кл. 
8. Методические 

рекомендации. 
Русский язык 9кл. 

М.М. 
Разумовская 

«Дрофа», 
Москва 

2020г. 1 

9. Тесты по русскому 
языку 6кл. к учебнику 

М.М. Разумовской 

Е.В. Петрова, 
А.В. Кудинова 

«Экзамен», 
Москва 

2020 г  1 

10. Тесты по русскому 
языку 7кл. к учебнику 

М.М. Разумовской 

М.Ю. 
Никулина  

«Экзамен», 
Москва 

2019 г. 1 

11. Тесты по русскому 
языку 8кл. к учебнику 

М.М. Разумовской 

М.Ю. 
Дмитриева 

«Экзамен», 
Москва 

2019г. 1 

12. Тесты по русскому 
языку 9кл. к учебнику 

М.М. Разумовской 

М.Ю. 
Дмитриева 

 

«Экзамен», 
Москва 

2019г. 1 

13. Русский язык. 
Подготовка к ОГЭ. 

Написание сжатого 
изложения 

Д.А. Хаустова «Экзамен», 
Москва 

2020г. 1 

14. Русский язык 9 класс. 
Подготовка к ОГЭ 

Н.А. Сенина «Легион», 
Ростов- на - 

Дону 

2021г. 1 

15. Русский язык 9 класс. 
ОГЭ. Типовые 

тестовые задания. 

Г.Т. Егораева «Экзамен», 
Москва 

2021г. 1 

16. 

 

Поурочные 
разработки по 

русскому языку 

И.В. 
Золотарѐва 

 

М: ВАКО 

 

2020 г. 
 

 

1 

17. Программно- 

методические 
материалы. Русский 
язык 10-11 классы 

Л.М. 
Рыбченкова 

М: «Дрофа» 2020 г.             1 

18. Учебник – практикум 
для старших классов. 

Русский язык 

А.Д. Дейкина, 
Т.М. Пахнова 

М: «ВЕРБУМ-

М» 

2018 г.             1 

19. Поурочные 
разработки по 

литературе 10 класс (I 
и II полугодие) 

Н.Е.Егорова, 
И.В. 
Золотарѐва, 
Т.И. 
Михайлова 

М: ВАКО 2020 г.              1 



2. «М.Ю.Лермонтов» Е.Н. 
Колокольцев 

М: 
«Просвещение» 

1998 2 

3. «В.Маяковский » Лоптов Н.А М: 
«Просвещение» 

1993г. 2 

4. «М.Шолохов» Громцева С.Н М: 
«Просвещение» 

1994г. 1 

5. «Л.Н.Толстой» Юркевич Т.Г. «Учпедгис» 1999г. 1 

6. М. Горький  Козьмина М.Б. М: 
«Просвещение» 

2000 1 

7. «Альбом по 
литературе  для 5 
класса» 

Лазарева А.А. М: 
«Просвещение» 

2001г. 1 

8. «Альбом по 
литературе  для 6 
класса» 

Лазарева А.А. М: 
«Просвещение» 

2019г. 1 

9. «Альбом по 
литературе  для 7 
класса» 

Е.Н. 
Колокольцев 

М: 
«Просвещение» 

2019г. 1 

10. «Альбом по 
литературе  для 9 
класса» 

Эткин И.К. М: 
«Просвещение» 

2020г. 1 

 

 

 

5. Рабочие тетради 
№ 
п/п 

Название Автор Издательство Год 
издания 

Количество 
экземпляров 

1.  «К пятѐрке шаг за 
шагом или 50 занятий 
с репетитором». 
Русский язык. 5 
класс» 

Ахременкова 
Л.А 

Москва, 
«Просвещение» 

2018 г. 

 

1 

2. «К пятѐрке шаг за 
шагом или 50 занятий 
с репетитором». 
Русский язык. 6 

класс» 

Ахременкова 
Л.А. 

Москва, 
«Просвещение» 

2019 г. 9 

3. «К пятѐрке шаг за 
шагом или 50 занятий 
с репетитором». 
Русский язык. 7класс» 

Ахременкова 
Л.А. 

Москва, 
«Просвещение» 

2019г. 16 

4. «К пятѐрке шаг за 
шагом или 50 занятий 
с репетитором». 
Русский язык. 8класс» 

Ахременкова 
Л.А. 

Москва, 
«Просвещение» 

2019г. 9 

5. «К пятѐрке шаг за 
шагом или 50 занятий 
с репетитором». 

Ахременкова 
Л.А. 

М: 
«Просвещение» 

2020 г. 5 



Русский язык. 9класс» 

                                           6. Дидактический материал 
№ 
п/п 

Название Автор Издательство Год 
издания 

Количество 
экземпляров 

1. 

 

Дидактический 
материал по русскому 
языку 5 кл. 

 Просвещение 
(Москва) 

2019 2 

2. Дидактический 
материал по русскому 
языку 6кл. 

 Просвещение 
(Москва) 

2020 2 

3. Дидактический 
материал по русскому 
языку 7кл. 

 Просвещение 
(Москва) 

2020 1 

4. Дидактический 
материал по русскому 
языку 8кл. 

 Просвещение 
(Москва) 

2019 4 

                                                  7. Учебники  
№ 
п/п 

Название Автор Издательство Год 
издания 

Количество 
экземпляров 

1. Учебник «Русский 
язык» 5 класс   

под редакцией 
М.М. 
Разумовской,  
П.А.Леканта 

Москва, 
«Дрофа» 

 

2019 1 

2. Учебник «Русский 
язык» 6 класс   

под редакцией 
М.М. 
Разумовской,  
П.А.Леканта 

Москва, 
«Дрофа» 

 

2019 1 

3. Литература 5 класс, 2 
части 

Коровина В.Я., 
Журавлѐв В.П., 
Коровин В.И. 

 

«Просвещен
ие» 

 

2020 1 

4. Литература 6 класс, 2 
части 

Збарский , 
Коровина В.Я.  

«Просвещен
ие» 

 

2019 1 

5 

 

 

 

Русский язык 10-11 

класс, М., 
«Просвещение», 2009. 
 

ВласенковА.И., 
Рыбченкова Л.М. 

М., 
«Просвещен
ие» 

 

2020 1 

6 Русский язык 10 кл. 
«Дрофа», 2019 

Т. М. Пахнова «Дрофа», 2019 1 

7. Литература 10 кл (2 
части  

В.И. Коровина «Просвещен
ие» 

 

2021 1 

8. Русская литература 

ХIХ века. 10 кл. 
Учебник для  
общеобразовательных 
учебных заведений: В 
2 ч., 

.Лебедев А.И. М.: Дрофа 

 

2019 1 

 

 



8. Папки с накопленным методическим материалом 
№ 
п/п 

Название 

1. Русский язык. 5 класс  
2. Русский язык. 6 класс 

3. Русский язык. 7 класс 

4. Русский язык.8 класс 

5. Русский язык.9 класс 

6. ГИА русский язык 9 класс 

7. Ф.И.Тютчев и А.А.Фет 

8. И.С.Тургенев 

9. Л.Н.Толстой 

 

 

9.Стенды 
№ 
п/п 

Название  

1. Готовимся к экзаменам  
2. Сегодня на уроке 

10.Таблицы 

 
№ 
п/п 

Литература  
1. 1. Художественные системы в литературе. 

2. Реализм. 
3. Принципы ритмической организации стихотворных произведений. 
4. Изобразительно - выразительные средства языка. Стилистические 
фигуры. 
5. Роды литературы. 
6.1 Изобразительно - выразительные средства языка. Тропы. 
6.2 Изобразительно - выразительные средства языка. Тропы. 
6.3 Изобразительно - выразительные средства языка. Тропы. 
7. Классицизм. Сентиментализм. 
8. Романтизм. Модернизм. 
9. Стихосложение (версификация). 

10. Рифма. 
11. Строфа. 
12.1 Виды строф в лирике. 
12.2 Виды строф в лирике. 
13. Твердые стихотворные формы. 
14.1 Жанры лирики. 
14.2 Жанры лирики. 
15. Лирический герой. 
16. Темы и мотивы в лирике. 

                           Русский язык 
1. Словарные слова с непроверяемыми гласными. 



2. Словарные слова с непроверяемыми гласными. 
3. Словарные слова с непроверяемыми согласными. 
4. Словарные слова с двойными согласными. 
5. Словарные слова. Проверь себя. 
6. Словарные слова. Проверь себя. 
7. Склонение имѐн существительных. 
8. Спряжение глаголов. 
9. Гласные в приставках  пре  -  и  при – 
10. Н и НН в суффиксах имѐн прилагательных. 
11.  Н и НН в суффиксах страдательных  причастий и прилагательных. 
12. Слитное и раздельное написание не с причастиями. 
13. Тире между подлежащим и сказуемым. 
14. Обособление определений. 
15. Обособление обстоятельств. 
16. Знаки препинания в сложносочинѐнном предложении. 
17.  Знаки препинания в сложноподчинѐнном предложении. 
18. Знаки препинания в бессоюзном сложном предложении. 
 
 

 

 

 

11. АУДИОМАТЕРИАЛЫ 

1. CD диски 
№ 
п/п 

Название Автор Издательство Год 
издания 

Количество 
экземпляров 

1  CD – диск «Русская 
литература от Нестора до 
Маяковского». 

       

  2019 1 

2 ЕГЭ Русский язык 

 

- М: 
«Просвещение» 
Медиа 

2021 1 

3 CD – диск . Электронное 
приложение к  учебному 
пособию Литература 5 
кл. Учеб.-хрестоматия 
для 
общеобразовательных 
учреждений.  

- Студия Компас 2019 1 

4 CD – диск . Электронное 
приложение к  учебному 
пособию Литература 6 

кл.  

- Студия Компас 2018 1 

5 «Фраза» Программа-

тренажер по правилам 
орфографии и 

.  2019 1 



пунктуации для 
школьников. 

 
 

 

 

Правила пользования учебным кабинетом 
 

1. Учебный кабинет должен быть открыт за 15 минут до начала занятий. 
 

2. Учащиеся находятся в кабинете только в сменной обуви. 
 

3. Учащиеся должны находиться в кабинете только в присутствии преподавателя. 
4. Кабинет должен проветривать каждую перемену. 

 

5. Учитель должен организовывать уборку кабинета по окончании занятий в нем. 
 

Характеристика кабинета 
 

 Кабинет  русского языка и литературы начал оборудоваться с 2007 года. За годы 
работы кабинет укомплектован необходимым оборудованием. Всѐ оборудование 
соответствует требованиям программы. Кабинет рассчитан на 20 посадочных мест. 
Площадь соответствует установленным нормам, имеется стенды: по техники 
безопасности, «Готовимся к экзамену». Кабинет оформлен творческими работами 
учащихся.  
 Имеется библиотека, в которую входят книги по методике преподавания уроков 
русского языка и литературы, учебная литература для 5-11 классов, журналы. Собран и 
разработан дидактический и раздаточный материал. 
 В кабинете имеются мебельные шкафы для хранения книг и папок, раздаточного и 
дидактического материала, литературы и выставочных работ учащихся. 
 Кабинет предназначен для обучения по русскому языку и литературе учащихся 5-

11 классов, включающий в соответствии с учебной программой. 
 Кроме того, в кабинете проводится профориентационная и внеклассная работа, 
организуется общественно-полезный труд. 
 Кабинет состоит из одной комнаты. Имеется освещение, отопление и вентиляция 
помещения проводится в соответствии с санитарно-гигиеническими нормами. Стены в 
помещении в светлых тонах, окна окрашены в белый цвет. Полы покрыты линолеумом. 
Светлые спокойные тона способствуют увеличению освещенности кабинета, 
равномерному рассеиванию света. 
 

Оборудование кабинета 
 

 Рабочие места учащихся оборудуются с учѐтом безопасности обучения, 
производственной санитарии и размещаются так, чтобы обеспечить возможность 
контроля за работой всех учащихся. Рабочие места учащихся представляют собой стол с 
поверхностью цвета дерева, стул. 
 Рабочее место учителя имеет демонстрационную доску. 
 Для хранения инвентаря, инструментов, наглядных пособий, незавершѐнных работ 
учащихся имеются шкафы. Стенды используются для постоянно действующей выставки 
работ учащихся, размещения учебно-методической литературы, материалов по 



профессиональной ориентации. В закрытых секциях хранятся образцы изделий, 
коллекции, картотека и другой материал необходимый для проведения занятий.  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Интернет- ресурсы 

 

Федеральные образовательные порталы  

 Федеральный портал «Российское образование» www.edu.ru  

 Российский общеобразовательный портал www.school.edu.ru  

 Портал информационной поддержки ЕГЭ www.ege.edu.ru  

 Портал «Информационно-коммуникационные технологии в образовании» 
www.ict.edu.ru  

 Российский портал открытого образования www.openet.edu.ru  

Федеральные коллекции электронных образовательных ресурсов  

 Единая Интернет-колллекция цифровых образовательных ресурсов (ЦОР) 
www.school-collection.edu.ru  

 Федеральный центр информационно-образовательных ресурсов http://fcior.edu.ru  

Открытые интернет-проекты для системы общего образования  

 Фестиваль педагогических идей «Открытый урок» http://festival.1september.ru  

 Учительская  Сеть творческих учителей www.it-n.ru/ 

 Сетевые образовательные сообщества «Открытый класс» www.openclass.ru/ 

 Портал ПРОшколу  http://www.proshkolu.ru/user/ 

 

 

 Архив учебных программ и презентаций 

 www.rusedu.ru/ 

 Фестиваль педагогических идей  
 festival.1september.ru/ 

 Интернет-государство учителей "ИнтерГу.ru"  
 www.intergu.ru/ 

 

       Интернет-библиотека «lib.ru» http://lib.ru/ 

 

 
 

 

 
                                   Мультимедиа презентации 

Русская литература  
 

1 «Слово о полку Игореве » 

2 А.С.Грибоедов. Биография. 
3 Лицейские годы Пушкина.  
4 А.С.Пушкин. Биография. 



5 М.Ю.Лермонтов.  
6 И.С.Тургенев.  
7 Л.Н.Толстой.  
8 Творческий путь Ф.И.Тютчева. 
9 А.А.Фет.  
10 А.И.Гончаров. Биография.  
11 Урок- суд над Обломовым  
12 А.П.Чехов.  
13 Рассказ «Ионыч».  
14 Серебряный век русской поэзии. Обзорный урок.  
15 А.Блок.  
16 О.Э.Мандельштам.  
17 В.В.Маяковский.  
18 С.А.Есенин.  
19 М.А.Булгаков  
20 Роман «Мастер и Маргарита» 

21 Цитаты из романа «Мастер и Маргарита» 

22 Н. С.Гумилёв.  
23 А.Ахматова. 
24 М.Цветаева. 
25 М.А.Шолохов.  
26 Поэзия Великой Отечественной войны.  
27 Б.Л.Пастернак.  
28 И.А.Бунин.  
29 Н.В.Гоголь  
30 А.И.Солженицын  
31 Рассказ  «Один день Ивана Денисовича» 

32 Русская литература 20 века. Обзорный урок.  
33 В.Распутин.  
34 Повесть «Прощание с Матёрой» 

35 В.П.Астафьев.  
36 Виртуальная экскурсия в музей В.Астафьева в с.Овсянка.  
37 Повесть «Царь-рыба».  
38 М.Горький  
39 Б.Ш.Окуджава.  
40 В.Высоцкий  
41 Библейская  тема в искусстве.  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                            



                                          Заявка  

на оборудование в кабинет русского языка и литературы  (2-09) 

                                           2018-2019 г. 
 
1. Новый принтер 10000р. 
2. Специальный ящик для размещения крупно форматных 

репродукций картин и таблиц (либо тумба под плакаты). 
850 р.  

3.  Жалюзи на три окна  
4. Лингвистические словари. Этимологический словарь. 450 р. 
 

 

 

Заведующая кабинетом: Гафнер О.А. 
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